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CIRCULAR No. 002-2019

PARA : DIRECTORES OPERATIVOS Y SUPERVISORES DE LA
SECRETARIA DE HABITAT Y VIVIENDA

DE - SECRETARIO DE HABITAT Y VIVIENDA

ASUNTO - INSTRUCTIVO REVISION PROYECTOS DE ACTAS DE
LIQUIDACION

FECHA : 12 DE FEBRERO DE 2019

En cumplimiento de lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007,el Estatuto
anticorrupcion, el Manual de Contratacion y el Manual de Vigilancia y Control de la
Ejecuciéon Contractual del Departamento de Cundinamarca, se imparten directrices
para la revision de los proyectos de ACTAS DE LIQUIDACION de convenios y
contratos, previo a la suscripcion por el Despacho de la Secretaria de Habitat y
Vivienda de Cundinamarca.

Conforme a la normativa sefialada anteriormente, la liquidacién es el procedimiento
a través del cual, una vez concluido el plazo de ejecucion del contrato, las partes
cruzan cuentas respecto sus obligaciones. El propésito de la liquidacién es
determinar si las partes pueden declararse a paz y salvo o, si existen obligaciones
por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas. Por esta razoén, la liquidacién
solo procede con posterioridad a la terminacion de la ejecucion del contrato’.

Asimismo, debe tenerse en cuenta que, la liquidacion debe realizarse dentro del
plazo convenido en el contrato o convenio, sin embargo, atendiendo lo dispuesto en
el Manual de Buenas Practicas de la Gestion Contractual en Cundinamarca 2018,
de lograrse dentro del término convenido debe liquidarse dentro de un plazo
razonable y de mutuo acuerdo, en casos excepcionales se hara de manera
unilateral. Excepcionalidad que de alguna manera debe reflejarse en el texto del
proyecto de liquidacion.

De no realizarse dentro de los términos establecidos por la ley, la Secretaria de
Habitat y Vivienda pierde la competencia para liquidar el contrato / convenio, lo que
podria implicar sanciones para quien tiene a su cargo proyectar la liquidacion.

! Colombia Compra Eficiente. Guia para la liquidacion de los Procesos de Contratacion.
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La atencion y tiempos de revision de estos proyectos de ACTAS DE LIQUIDACION
se debe realizar de acuerdo con los términos aqui consagrados:

1. Una vez terminado el plazo de ejecucion del convenio, le corresponde al
supervisor de este, proyectar el acta de recibo final, la cual debe subirse a la
plataforma SECOP dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de la firma.

2. Hecho lo anterior, el supervisor debera proyectar y enviar el acta de
liquidacién al Director de Gestion de Proyectos y Seguimiento de la Inversion
0 a quien haga sus veces, el cual se encargara de revisar la informacion
técnica y el estado financiero del convenio que se liquida con el apoyo del
Contador (a) de la secretaria, quien debera realizar la revision en un término
no superior a cinco (5) dias habiles.

3. Una vez realizada la revision del Balance Financiero el Director de Gestién
de Proyectos y Seguimiento de la Inversion remitira el proyecto de acta de
liquidacion al area juridica de esta Secretaria, para su distribucién y revision
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo del proyecto de acta.

4. Una vezrealizada la revision juridica, y de encontrar alguna observacion sera
devuelta al Director de Gestion de Proyectos y Seguimiento para que se
realicen los ajustes con el supervisor en el término de dos (2) dias habiles.

5. De encontrarse el acta de liquidacion en cumplimiento de condiciones
técnicas, financieras y juridicas, se radicara con las respectivas firmas de los
responsables de elaboracién, revision y aprobacién, al despacho para
firmada del Secretario de Habitat y Vivienda de Cundinamarca.

Los correos a los que se debe remitir respectivamente son:
- Jaime.iriarte@cundinamarca.gov.co Director Operativo
- omar.mejia@cundinamarca.gov.co Contratista de Apoyo juridico
- lidia.rodriguez@cundinamaca.gov.co Lider de proceso Juridico

OBSERVACIONES GENERALES

Los supervisores deben tener en cuenta que no se revisaran proyectos de acta de
liquidacién, si previamente no se ha cumplido con lo que a continuacion se
relaciona:

Calle 206 #531-55 Booota D

Sede Administrativa - Tore Central Piso 7
CERe % fja) SEC ! < Cadigo Postal: 11321 ielctono: 749 1692
/) ; \“‘ %/ % unidos| podemns mas ) ) ) )
{ iGob O aCundinamarcaGob

W.CUNGINgmMmarca.govie




UNDINAMARGA

“*EL DORADO"*

ILA LEYENDA VIVE!

Que en la plataforma SECOP | o Il se encuentren publicados minimo los
siguientes documentos: i) los informes de supervisién bimestrales?, ii) las
modificaciones realizadas al convenio o contrato (suspensiones yl/o
prorrogas), iv) Constancia de pagos o desembolsos efectuados por el
Departamento, v) el acta de recibo final.
Que el balance financiero del acta de recibo final coincida con el balance
financiero del proyecto de acta de liquidacion. Esto con el fin de cumplir con
lo establecido en el Manual de Buenas Practicas de la gestion Contractual en
Cundinamarca 2018 en el cual se indica que:
Se recomienda tener en cuenta que los 6rganos de control y la ciudadania
podran verificar la transparencia y publicidad de los Procesos de
Contratacion a través de la vista publica del SECOP, es decir por medio de
la pagina oficial de Colombia Compra Eficiente con el numero del proceso y
el enlace especifico que debera ser entregado por la Entidad Estatal. A su

vez, las oficinas de control interno podran revisar los procesos de la misma
forma que los 6rganos de control.

Que se adjunte al proyecto de acta de liquidacion, la certificacion bancaria de
los rendimientos financieros.

De existir valores a favor del Departamento se deben registrar de manera
expresa e indicar el plazo que el Municipio o contratista tiene para reintegrar
los recursos. Asi como de cualquier otro valor que se adeuden entre las
partes, indicando el concepto de éste y el plazo para realizar el reintegro o
giro.

Finalmente, es importante comunicarles que previo a cualquier pago, sera requisito
haber publicado en SECOP los informes y pagos previos al que se tramita, requisito
sin el cual el profesional del area juridica no impartira su aprobacion.

Ry ;
PABLO ARIEL GOMEZ MARTINEZ \
Secretario 2

2 Esto con el fin de cumplir con lo establecido en el Manual de Buenas Practicas en cual indica que
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