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CIRCULAR 008
12 de agosto de 2022

PARA: SUPERVISORES, GERENTES, CONTRATISTAS Y DEMAS COLABORADORES DE LA
SECRETARIA DE MINAS ENERGIA Y GAS

DE: SECRETARIA DE MINAS ENERGIA Y GAS

ASUNTO: PROCEDIMIENTO, INFORMACION Y DOCUMENTOS MINIMOS REQUERIDOS
PARA LA ELABORACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS.

Cordial saludo, en atencién a la necesidad presentada ante la SMES vy con el fin
de establecer un protocolo que defina la informacion y documentos minimos
requeridos en los estudios previos, los cuales son el soporte para elaborar el
proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato.

Para lo anterior, la Secretaria define los elementos, minimos gue deben contener
ademds de los establecidos en la norma por cada modalidad de contratacian:

EI SUPERVISOR una vez le sea asignado al proceso de contratacién, deberd revisar
tanto los formatos establecidos en ISOLUCION como el Decreto 1082 de 2015
articulo 2.2.1.1.2.1.1.

En ese orden de ideas la documentacién minima requerida es la siguiente:

* Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer en
el proceso de contratacion. (cartas de solicitud de la comunidad
alcaidios, juntas de accidon comunal etc. Trazabiicad de los
documentos y solicitudes de la SMEG frente al operador )

» Listados iniciales de posibles beneficiarios

* Estudio del Sector

« [l objeto a contratar, con sus especificaciones, las avtorizaciones,
permisos y licencias requeridos para su ejecucion, y cuando el
contrato incluye disefio y construccién, los documentos técnicos
para el desarrollo del proyecto.

* Lo modalidad de seleccién del coniratista y su justificacion,
incluyendo los fundamentos juridicos.

» El vaior estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando al
valor del confrato esté determinado por precios unitarios, la SMEG
deberd incluir la forma como los calculd y soportar sus cdlculos
presupuestales en la estimaciéon de aquellos. Si el conrato es de
concesion, [a EMEG no debe publicar el modeio financiero utilizado
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en su estructuracion.

» Condiciones técnicas exigidas

» Obligaciones generales de las partes

» Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

« El andlisis de Riesgo v la forma de mitigarlo.

e Las garantias que la SMEG coniempla exigir en el proceso de
contratacién.

« Laindicacion de si el proceso de confratacion estd cobijado por un
acuerdo comercial.

*  ANExos

Es preciso aclarar que la informacién requerida descrita depende del tipo de
contratacién.

El no cumplimiento de lo dispueste en esta Circular acarreara sanciones para ios
funcionarios.

Se designara para el seguimiento del asunto de la referencia al Profesional
Especializade Grado 8 abogado adscrito a este despacho.

El presente procedimiento serd puesto en practica hasta tanto no se requiera su
modificacion, la cual serd compartida en caso de requerirse.

Cordiglmente

CARLOS GUILLERMO GRANADOS PALACIO
Secretario de Minas, Energia y Gas (E)

Elabore; Milery Sénchez Contratista SMEG
Reviso: Jorge Alexander Gomez Cadenas - Gerente SMEG
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